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INSTRUKCJA AKTYWAUdJI

konta w systemie Microsoft Office 365

(wyftqgcznie dla uzytkownikow, ktorych konta uruchomione zostaty po 1 wrzesnia 2020 r.)

Opracowanie:
Jacek tukaszewicz

OLSZTYN, wrzesien 2020
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1. Uruchomienie

W przegladarce internetowej wywotaj adres: https://login.microsoftonline.com

B® Microsoft

Zaloguj

W oknie logowania wprowadz swdj login wygenerowany w systemie wedtug nastepujgcego klucza:

aaaaaaa.bbbbbbb@zseitolsztyn.onmicrosoft.com*

* uzytkownicy juz posiadajgcy swoje konta w systemie logujq sie wedtug starych zasad, powyzsze dotyczq nowych kont
uzytkownikow, ktorych konta utworzone zostaty po 1 wrzesnia 2020 r.

gdzie:

aaaaaaa — cate imie (mate litery, bez polskich znakow diakrytycznych, w przypadku uzytkownika
posiadajgcego podwadjne imie wpisujemy catosc tgczac imiona znakiem ,, ”,
np. jacek_andrzej)

bbbbbbb — cate nazwisko (mate litery, bez polskich znakéw diakrytycznych, w wypadku uzytkownika

posiadajgcego podwadjne nazwisko wpisujemy catosc)

Przykfad
Uzytkownik: Jacek Andrzej tukaszewicz-Szymanski

Wynikajgcy z imienia i nazwiska login: jacek_andrzej.lukaszewicz-szymanski@zseitolsztyn.onmicrosoft.com

Nastepnie wprowadz hasto jednorazowego logowania: Password1234

S Microsoft
< m.szpak@zseitolsztyn.onmicrosoft.com

Wprowadz hasto

Nie pamietam hasta
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Po kliknieciu przycisku ,zaloguj” system poprosi Cie o aktualizacje (zmiane) hasta na Twoje wtasne. Pamietaj
o ztozonosci hasta.

W polu ,,Biezgce hasto” wprowadz hasto jednorazowe ,Password1234” a nastepnie w polach ,Nowe hasto”
oraz ,Potwierdz hasto” wprowadz wtasne, ztozone hasto dostepu do konta.

B Microsoft
m.szpak@zseitolsztyn.onmicrosoft.com

Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowac hasto, poniewaz logujesz sie
pierwszy raz lub Twoje hasto wygasto.

0Od tej chwili Twoje konto w systemie Microsoft Office 365 jest aktywne ©
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2.

Zawartosc¢ konta

W ramach Twojego konta masz darmowy dostep do pakietu Office 365, w szczegdlnosci do aplikacji
Word, Excel, Power Point, One Note, Outlook, itp. Aplikacja Teams to obszar roboczy oparty na czacie,
ktdry tagczy osoby, konwersacje i zawartos¢, aby umozliwi¢ zespotom efektywniejszg prace. W czacie
zespotu lub czacie prywatnym matej grupy mozna w dowolnym momencie wyswietli¢ zawartos¢ oraz
historie czatu. Masz tez szybki dostep do udostepnionych plikéw i innej potrzebnej zawartosci
bezposrednio w aplikacji. Wychowawcy oraz inne upowaznione osoby bedg dodatkowo posiadaty
uprawnienia administracyjne np. do zarzadzania uzytkownikami oraz grupami uzytkownikow.
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tatnio uzywane foldery Czesto utywane witryny

W ramach ustugi OneDrive dostepnej w twoim koncie szkolnym posiadasz przestrzernn dyskowa
o wielkosci 1 TB. W chmurze mozesz przechowywac swoje dane, prace, filmy i wszystko to, co bedzie ci
potrzebne podczas nauki.

Instalacja Office 365

W ramach posiadanej licencji A1 nie ma mozliwosci instalowania pakietu Office 365 na konkretnym
komputerze. W zamian za to, wszystkie dostepne aplikacje pakietu dostepne sg za pomoca
przegladarki. Do pracy z platforma potrzebujesz komputera, laptopa, tabletu lub smartfona z dostepem
do sieci Internet oraz przegladarki stron www. W dowolnym miejscu globu wystarczy, ze sie zalogujesz
a Twaj pakiet wraz z Twoimi dokumentami przechowywanymi na OneDrive bedzie razem z Toba.

Problemy techniczne

W przypadku pojawienia sie probleméw technicznych z zalogowaniem lub funkcjonowaniem
platformy Office 365 prosze o kontakt pod adresem: lukaszewicz.jacek@zseit.olsztyn.eu

Dostepny takze jestem na Facebook https://www.facebook.com/jaceklukaszewicz.

Zycze mitego uzytkowania ©
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